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— Aufgaben

- Prifung und Bearbeitung von Bescheiden und Informationen
der Kassendrztlichen Vereinigung

« Bearbeitung von Antragen sowie Anfragen der Kassendrztlichen
Vereinigung

- Auswertung, statistische Erhebungen und Optimierung im Bereich
Abrechnung/ Abrechnungscontrolling

- Organisation und Begleitung von Schulungen

- Betreuung unserer Facharztpraxen an verschiedenen Standorten
im operativen Bereich

« Korrespondenz mit Patienten, Arzten, nichtérztlichem Personal
und externen Partnern

— Anforderungen

- Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich
oder als Medizinische Fachangestellte, idealerweise mit betriebs-
wirtschaftlicher Weiterbildung

- Berufserfahrung im Bereich ambulante Gesundheitsversorgung bzw. MVZ

- Gute MS Office-Kenntnisse

- Hohe Lernbereitschaft und Aufgeschlossenheit gegentiber neuen
Aufgabengebieten

- Selbstandige, initiative und strukturierte Arbeitsweise

- Ergebnis- und zukunftsorientierte Arbeitsweise sowie Flexibilitat

- Idealerweise Erfahrungen im Bereich ambulante Abrechnung
und Zulassungsverfahren
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am Standort Gengenbach in Voll- oder Teilzeit.

—> Aufgaben

- Erstellung und Weiterentwicklung des regelméRigen Berichtswesens
sowie des Forecasts der MVZ GmbHs

- Vorbereitung und Erstellung der Wirtschaftsplanung

- Erstellung von Statistiken im Leistungs- und Sachkostenbereich

- Erstellung von Abweichungsanalysen und Ad-hoc-Auswertungen zu
aktuellen Themen sowie Wirtschaftlichkeitsanalysen

« Vor- und Nachbereitung sowie Begleitung von Gesprachen mit den
einzelnen MVZ-Praxen

« Mitwirkung bei der Konzeption, Erstellung und Weiterentwicklung
betriebswirtschaftlicher Kennzahlen

- Mitwirkung bei Themen der Digitalisierung im Bereich des
Berichtswesens

— Anforderungen

- Abgeschlossenes Studium im Bereich Betriebswirtschaftslehre,
idealerweise mit Schwerpunkt Rechnungswesen/ Controlling,
oder vergleichbare Ausbildung

- Erste Berufserfahrung im Bereich Controlling wiinschenswert,
idealerweise im Bereich ambulante Gesundheitsversorgung

- Analytische und konzeptionelle sowie organisatorische und
kommunikative Fahigkeiten

- Strukturierte, prozessorientierte, selbstandige und sorgfaltige
Arbeitsweise

- Sichere Anwendung von MS Office Programmen, insbesondere
von Excel, Erfahrungen mit Datev von Vorteil, kein Muss

lhre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an:

MVZ Ortenau GmbH, Personalabteilung, Bahnhofstrale 10, 77723 Gengenbach

Gerne auch per E-Mail an:
personal@mvz-ortenau.de
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— www.mvz-ortenau.de
— www.mvz-offenburg.de




